Hogyan rogzitsiink rendelést?

Rendelés rogzitéséhez valasszuk a fomeniiben az értékesités azon beliil pedig a
vevOi rendelés meniipontot.
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1. Iépés a vevo kivdlasztisa

A vevo kivalasztasahoz kattintsunk a mezoben talalhato ikonra, vagy a

I

billentylizeten nyomjuk le a Tab billentytit.
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[&]
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My Status Iyitatt
Targyalopartner bl Karywelési datum 20150730
Ve Shiv atkozdsi szém Szillitas ditumna
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Lista: Uzleti partnerek (' E3
Keresds |
Tarki  # 0P neve a UP kadia UP tipuza Croporthdd Szarnldzdsi cimn - helység  Szémildzési cim - utca
Cikk-szolgdiat 1  ABCD KR, 120 \j'evﬁ Magyar piac -
= .. 2 Ackermann és Tarsa K, Li0001 Erdekl&ds Wewdk Eudapest Eocskai dt 23-25
@ EE 3 ADA Corporations 50000 Wewd Dizztribdtarok Marchestar 34 Highwway &
! 4 Biolab Zrt biolab Wewd Drisztriblitorak
. EBondbag Bondbag Wewd Wewdk
£ CAMNDI KR. 110 Yewd EU-n kiviili export
7 CedruzkR Cedruskft Wewd ek
8 Diamant kR diarnant Wewd Drisztribdtarok Zalaegerszeg Clau
9 Dmcis Dirnicis Vewd Wewdk
10 Earthshaker Carporation Kft, 40000 Vel Magywallalatak Eudapest Mérnetvalgyi Ot 21,
11 Egyszeri vewd 99999 Yewd Kiswallalatak
1 12 Eursst 56759 Yeud Weudk Aes Fa
13 Faceboaokmail Facebookmail Yewd ek
— — 14 Fa-Feri Kft 012 Yeud Faipar Magyk anizsa Kossuth
Ertékesitd
15 Foglaljvelunk Foglaljvelunk Wevd Wevdk
Tulajdonas N
18 FranBC KR, 100 Vewd EU export i
1 ¥
Magiegyzések Kiwilasatis | | Mégsem | | i
| Hozzdad4s | | Tégsem |

A megnyil6 kivalasztoé ablakban lehetdséglink nyilik keresésre, az ablak tetejét
talalhato keresés mez0 segitségével.

Mindig azon adat alapjan kereshetiink éppen, amely oszlopcime mellett taldlhato
a fekete haromszog. A kereséskor ahogy elkezdjiik irni pl. az Uzleti partner
nevét, a rendszer automatikusan a  megfeleld6 adathoz  ugrik.

Lista: Uzleti partnerek ] B3
Keresés mal

# UP neve EUP kadja P tipusa Csoportkad Szamlazasi cim - helység  Szamlazasi cim - utca

30 Masaic BS Kf. rosaic Wewd Disztribitorok -
31 Magy EERER Wewd Faipar

32 Morm Thompson Hungaria Kft, C20000 Wewd Kanstruktdrak Eudapest Szépidd u, 23,

33 MYUGTA MYLIGT A& Wevd Disztribiitorok

24 Parameter Technologia myRT, C23900 Wewd HighTech cégek Eudapest Eécsi at 24,

35 Piroska Zoltan 123 Wewd Faipar ragykanizza kossuth 2

26 Poggyaszosszel Piaggyaszossze Wewd Wewdk

37 Richter Gedeon RE, L1000z Erdeklsds Weawdk Eudapest Wiramyos at 1,

35 salestanaczado salestanacsade Wewd ek

39 Sarkoa Tibor UMENMSOL  Wewd Disztribitorok

40 S5 Electronics Lid CEOO0O Wewd Gyartd cégek Harmburg Zurn Gustpark 10

41 Sky Systems Ltd, CF0000 Wewd Kiswvallalatak iiern Irgrid str, 20,

42 Slovil, KR, 101 Wewd EU export

4% Téath Krisztina 00405 Wewd Disztributarak Zalaegerszeq Cla it 44,

44 uj partner uj partner Wewd Drisztribdtorak

45 Warga Pdber Warga Péter  Wewd Ve Bk bt

4 4
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2. lépés A bizonylat szamkorének kivalasztasa (tobb szamkor haszndlata
esetén)

Masik nagyon fontos mezd a bizonylat megfeleld szamkorének kivalasztasa.

Tehat ha pl. tobb szamkort hasznalunk a rendelések rogzitéséhez pl.
belfoldi/kiilfoldi rendeléseket kiilon-kiilon, akkor iigyelniink kell arra, hogy
mindig a megfeleldé szamkort valasszuk ki.  Amennyiben egy szamkort
hasznélunk, akkor ilyen teenddnk nincsen, hiszen a rendszer az alapértelmezett
szamkort automatikusan kiosztja.

Yevii rendelés . m]'E3
Weuwd oS aic Szam  |1SBREMD ¥ 1ES

Méw Maoszaic BS KR, Status | 1SEREMD Myitat

Targyaldpartner Sarkdzi Tibor i Kérywell {ckREMD 201507 .20

Vewdhivatkozasi sz2am Szallitas q panuslis

LIP-pénzren | [Ft * Bizarylat daturna 2015.07 .20

Manalis sz2am

3. lépés datumok megadasa

A kovetkezd 1épés a datumok megadasa. Ezeknél azt érdemes tudni, hogyha a
rogzitendd datum a mai napnak felel meg, akkor a mezdben elegendd egy *-ot
vagy akar milyen betiit beirnunk és egy Tab billenty{it nyomni. Ennek hat4sara a
rendszer automatikusan beirja a mai napi datumot.

Status Myitott Stitus Myyitatt

KarywelésifTelj dabum | 5  KérywelésifTeli déburm 2015.07 .29

Ervéryesség IG: Ervéryesség IG: | [
Bizorvylatdakurn 201507 .29 Bizanylatdatum 2015.07 .29

Manualis szam Manudlis szam

Ha a rogzitendé datum az aktualis év €s honap x. napja, akkor elegendd csak a
napot, tehat pl. 03-at beirnunk ¢és ezt kdvetden pedig egy Tab billentyiit
nyomnunk. Ennek hatasdra a rendszer automatikusan beirja a megfeleld

datumot.
Statug Fhyitatt Skitus Myitatt
KénywelésifTelj dabum iE] [ Kényvelési/Telj datum 2015.07.03
Ervényessdg IG: Erwéryesség IG: | =
Bizorylatdaturn 2015.,07.29 Bizarylabdakurn 2015.07.03

Manualis s2arm Marilis s2arm



Amennyiben az év az éppen aktudlis a hdnap viszont nem ¢€s a nap sem tehat pl.

most julius van és mi egy februar 3-ai rendelést szeretnénk rogziteni, akkor
ehhez a 0203-at kell beirnunk a mezdbe.

Skitus Myikotkt
KénywelésifTelj ddtum oz03|
Ervéryeszég IG:

Eizonvylatdaturn 201507 02

Manualis szam

Status Moyttt

kémywelésifTelj dakum 20150202

Ervéryesség IG! | [
Bizanylatdaturn 20150202

MManualis szarm

Ha az év sem az éppen aktudlis tehat egy tavalyi rendelést rogzitenénk, akkor
pedig az évet is tehat pl. 140101 is be kell irnunk a mezobe.

Stabus Mkt

KampwelésifTelj datum 140101|
Ervényesség IG:

Bizonylatdaturn 201502

Marilis s2arm

K]

Stétus MHyyikatt

KérmywelésifTelj datun 20140101

Ervényesség IG: | =
Bizonylatdaturn 20140101

Manwilis szam

4. lépés Megfeleld pénznem kivalasztasa

Az Uzleti partner térzsadatanal beallitott pénznemet a rendszer automatikusan
felajanlja, amennyiben az iizleti partner pénzneme minden pénznem akkor pl. ha
tegylik fel egy masik pénznemben szeretnénk rendelést rogziteni az adott iizleti
partneriinknek a megszokottol eltérden, akkor lehetdségiink van megvaltoztatni.

vevii rendelés Uizletipartner-torzsadatok (] 3
Wewd 110 Szim  1SBREMD ¥ ||165 Kéd Marudlis Yewd hd Sajat pénznem -] =
M CANDI K, Shatus Myitatt Néw CANDI KR, Sadmlseqyerleg o0 [l
Tirgyalépartner - Kényvelési ditum 20154730 v idegen nyslhven Sedlibisk, 0,00
surdhivatiords i . sedlitds ditums Csoport EU-n kivdli sxport =1 Rendelések 0,00
< Farirt Tl el lehetaségek
Manudis seém
I=ICx|
Szém  ISEREND  <)|mss [Vew Sajét pénzam - =
Stétus Hyitalt 27.203,393,00
~ ditum 2015.07.30 37.201.750,00
£.214.765,00
<& 2
<«
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Cikke- frzclgalatisf

Tartalom

#  Cikk lairdsa
1

TRt

IO
mosaic Sedm  [ISBREMD  ¥/[185
Mosaic BS KR Stétus Phyikott
Sérkial Tibor - Kiiny velési ditum 20180730
Sadlitis dituma

= Bizonylat déturna 20150730
$ - Dol
czk - Ceskd Koruna Marwls s2drn
EUR - Euro
Ft - Forint
GBR - Angol Font Ky velds Mallklatel
PLN - Zholy .
kK - Slovenskd Koruns r Guszefoglalis lipusa  [Mincs dsszefoglalis hd
oy - Pybms DP-katalgusseim  Menmyiség  MEneve Egységir

5. lépés A rendelésen szereplo cikkek kivalasztasa

Ez ugyan ugy torténik, mint a vev0 kivalasztasa, tehat kattintsunk bele a
cikkleirds mezdbe, majd nyomjuk le a Tab billentylit / vagy egérrel kattintsunk a



mezdben talalhatod ikonra és a megnyilo ablakban valasszuk ki a rendelésen
szerepeltetni kivant cikkeket.

Yevii rendelés

Wewd rmosaic Szarm | 1SEREMD ¥ | 165

Méw Mosaic BS KRt Shitus Myitatt
Targyaldpartrer Sirkdai Tibar ol Kénywelési diturn 201507 30
WevShivatkozdsi s2dm Szillitas ditumna 20150720
UP-pénznem T |Ft hd Bizonylat diturna 2015.07.20
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Tarkalom Logisztika Kanywvelés Mellékletek

Cikk- fszolgaltat ssfajl Lista: Cikkek
#  Cikk leirdsa

Kerasds |
: #  Cikk leivdsa a Cikkszim Cikkezsopart  Gyérkd Raktaran Sarzsszam kezelése [igen/nern] Saroz..,
1 Alaplap P4 Turbao 00001 Cikhoak IEM 18,000 Mem Mem -
2 Alaplap P4 Turbo - Azus Chipset  <00002 Cikkeak IEM -25,000 Mem Marn
3 Alafelni f Felni 02 Cikkak, - gyartd nem ismert - 0,000 Mem Mem
4 Aute klirma ¥ klirna 02 Cikheak - gdrtd mem ismert - 0,000 Memn Merm
5  behizd henger A 1002 faipari gép opci CazadeiBusellato 0,000 Mem Igen
£ Bérgyartds 01 bergyartasil  Cikkek - gyértd nem ismert - 0,000 Mem Mem
P 7 cikk cikk Cikkeals = gyartd nem ismart - -1,000 Mem Marn
& Copper cipd 022-123 Munk avédelem COPPER -421,000 Mern Merm
9 Copper cipd dupli 02z2-124 Munk avedelem COPPER -118,000 Mem Mem
Ertélesitd 10 Cross kerékpdr 1002 Kerékpir = gyartd nem ismart - -114,000 Mem Marn
Tulsidanas 11 Cross viz conz Wiz - gyartd nem ismert - -32,000 Mem Mem
12 Egér USE 00010 Cikheak Drell 115,000 Mem Merm
13 Elaleg Eloleg szolgaltatizok - gydrtd mem ismert - 0,000 Mem Marn
14 Elsd kerék acél E000 Elz& kerék - gyartd nem ismert - FEO00 Mem Mem
Megjegyzések 15 Elsd kerék alu E0O1 Elsd kerél = gyartd nem ismart - 1,848,000 Mem Marn
16 Elszivd harmdnika karkd Fém 0536218721  Tartozékok  SCM 28,000 Mem Mem
17 Fagyasztott hal 00100 Fagyasztott berc - gyarke nem ismert - 7.440 Igen Mem -

1
IE | Kiw ilazztiz || Mégsern || Ui |

Egyszerre akar tobbet is kivalaszthatunk. Ha a kivélasztani kivant cikkek
egymas alatt talalhatok, akkor kattintsunk az els6 kivalasztando cikkre, majd
nyomjuk le a Shift billentytit és ezzel egyid6ben kattintsunk az utolsd
kivalasztando cikkre.

Lista: Cikkek

Keresés |

#  Cikk leiriza a Cikkszam Cikkesopart  Gydrkd Raktiron Sarzsszim kezelése [igenfnern] Soroz...
1 Alaplap P4 Turbo C00og1 Cikkek IEM 12,000 Mern Mern £
2 Alaplap P4 Turbo - Asus Chipset  C00002 Cikkek IEM -25,000 Mermn Mern

2 Alufelni ¥ Felni 02 Cikkek - gyartd nem ismert - 0,000 Mern Merm

4 Auto klima ¥ klima 02 Cikkek - gyartd nem ismert - 0,000 Mern Mern

E  behdzd henger Calonz faipari gép opci CasadeiBusellato 0,000 Merm Igen

£ Bérgyartis 01 bergyartasil  Cikkek - qyarkd mern ismert - 0,000 Mern e

7 cikk cikk Cikkek - qQyarkd mern ismert - -1,000 Mern Merm

4 Copper cipd 0z2z-123 Munk.avédelern COPPER -421,000 Mern Merm

9 Copper cipd dupli 022-124 Murk.avédelern COPPER -118,000 Mern Mern

10 Cross kerékpir 1002 Kerékpar - gy artd mermn isrnert - -114,000 Mern Mern

11 Cross vaz co0z Wiz - gyartd nem ismert - -32,000 Memn Mern

12 Egeér LSE oooio Cikkek Dell 115,000 Mern Mern

13 Eloleg Elclag szolgaltatazok. - gwartd nem ismert - 0,000 Mern Mern

14 Elsd kerék acél £000 Elsd kerdk - gyartd nem ismert - 776,000 Mern Mern

1€ Elsd kerék alu E001 Elsd kerék - gyarkd nem ismert - 1,845,000 Mem Hem

16 Elszivd harmdnilia barkd fémm 053F218721 Tartozékuok S 28,000 Mermn Mern

17 Fagyasztott hal onio0 Faqyasztatt bemc - gyartd nem ismert - 7440 Igen Merm -

1 ]
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Ha a kivalasztando6 cikkek nem egymas alatt helyezkednek el, hanem a listaban

0ssze- vissza, akkor kattintsunk az elsdre amit ki szeretnénk valasztani, majd
nyomjuk folyamatosan Ctrl billentyiit és vele egyiddben jeloljiik ki a tobbi

cikket.

Lista: Cikkek
Keresds |
#  Cikk leirdza a Cikkszdm
1 Alaplap P4 Turbao <onoont
2 Alaplap P4 Turbo - Asus Chipset  <00002
3 Alufelni ¥ Felmi 02
4 Auta klima ¥ klima 02
& behdzé henger CA1002
E  Bérgyartis 01 bergyartas0l
7 cikk cilkk
4  Copper cipd 022-123
9 Copper cipd dupli 022-124
10 Cross kerékpar oz
11 Cross waz co0z2
1z Egér USE 00010
13 Elaleg Eloleg
14 Elzd kerék acél &000
15 Elsd kerék alu 6001
16 Elszivd harmanila tartd Fém 0536215721
17 Fagwasztatt hal 00100
L]
| Kivalasztis | | Méqgsem | | {1y |

Cikkezopart  Gydrtd Rakkiran

Cikkek IEM 18,000
Cikkek IEM -25,000
Cikkek - gyartd nem ismert - 0,000
Cikkek - gy artd mermn ismert - 0,000
Faipari gép opci CasadeiBusellato 0,000
Cikkek - gyartd nem ismert - 0,000
Cikkek, - gQyartd mem ismert - -1,000
Murkavédelern COPFER -421,000
Munk avédelern COPPER -118,000
Kerékpdr - gyartd nem ismert - -114,000
Wiz - gyartd nem ismert - -32,000
Cikkek Dell 115,000
szolgiltatizak. - gyartd mem ismert - 0,000
Elzd kerdk - gyartd e ismert - 776,000
Elsd kerdk - gyartd nem ismert - 1,848,000
Tartozéluak SiCh 28,000
Fagyasztatt tenc - gyartd mem ismert - 7,440

) [m] 3|

Sarzzzzam kezeléza [igen/mern] Saoroz...

Ha kivalasztottuk a termékeket, akkor kattintsunk a Kivalasztds gombra.

Lista: Cikkek

Kerezés |
#  Cikk leiriza a Cikkszzim
1 Alaplap P4 Turbo 00001
2 Alaplap P4 Turbo - Asus Chipset  C00002
3 Alufelni Y Felmi 02
4 Auta klima Y klima 02
& behdzd henger CA1002
E  Bérgyartis 01 bergyartas0l
7 cikk cikk
4 Copper cipd 022-123
9 Copper cipd dupli 022-124
10 Cross kerékpar 1002
11 Cross waz cooz
12 Egér USE 00010
13 Elaleg Elaleg
14 Elzd kerdk acél £000
15 Elsd kerék alu E001
16 Elsziwvd harmdnila tartd fém 0536218721
17 Fagyasztatt hal 00100
1
I| Kiwilasztis |I Mégsem | | i |

Cikkezoport  Gydrtd Faktaron

Cikkek IEM 12,000
Cikkek IEM -25,000
Cikkek - giyartd mermn ismett - 0,000
Cikkak - gyarkd nerm ismett - 0,000
faipari gép opci CasadeiBusellato 0,000
Cikkek - gyartd mem ismert - 0,000
Cikkek - gyartd nem ismert - -1,000
Murk awvédelern COPFPER -d21,000
Munk avédelern COPFER -118,000
Kerdkpar - gyartd nem ismert - -114,000
Wiz - gyartd mem ismert - -32,000
Cikkebk Dell 115,000
szolgaltatizok. - gyartd mem ismert - 0,000
Elz& kerdk - gy artd merm ismert - FFE000
Elsd kerdk - gyartd nem ismert - 1,848,000
Tartozékuak S 28,000
Faqyasztatt tenc - gyartd nem ismert - 7440

Mern ern o

Mern Mem

Mern Iern

Mern Iern

Mern Igen

Mern Mern

Mern Iern

Mern Iern

Mern Iern

Mermn e

Mern Mern

Mern Iern

Mern Iern

Mern Iern

Merm e

Mern Mem

Igen Merm T
]

[T ]

Sarzsszam kezelése [igen/nem] Soroz..

Herm Mem =

Mem Mem

e Iern

Hern ern

Mern Igen

Hermn Mern

Mem Mem

e Iern

Hern ern

Herm Mem

Hermn Mern

e Iern

Hern ern

Hern ern

Herm Mem

Hermn Mern

Igen Mem -
4

Ennek hatasara az ablakban kivalasztott cikkek bemasolodnak a rendelés

feliiletére.
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Méw Mosaic BS KR, Status Fyitott
Targyaldpartner Sarkdzi Tibor bl Edmywelési datum 2015.07.20
Wewdhivatkozdsi szam Széllitds daturna 201507 .30
UIP-pénznem * Ft - Eizormylat datuma 201507 .30

Manuilis s24m

Tartalorn Lagisztik.a Kénywelés Mellékletek
Cikk-fszalgaltat dsFajl Cikk - Gsszefoglalis tipusa Mincs dsszefoglalis *
#  Cikk leiraza Cikkszarm Wanalkod UP-k atalégusszamn Mennmyiség ME newve Egységar
1 o000l 10008 1 20,000,00
2 Alufelni W Falmi 02 1 25.000,00
3 Copper cipd 022-123 1 PR 10,000,00
4 Elzd kerék alu 001 1
5
1 ]
Ertékezitd -értékesitd malkal- hd Sgszesen (engedmény néll 115,000 Ft
Tulajdonos Engedmény %,
[ Kerekités 0Ft
ada 28,750 Ft
Siszzezen 143 750 Ft
Megjegyzések

|anzéadés || Mégsem | Masolis Forrdza 4 Mazolis célja

6. lépés Mennyiségek és egységarak megaddsa

Adjuk meg a cikkekhez rogziteni kivant mennyiségeket és egységarakat. Az
egységar ha arlistaban, kedvezményben stb. szerepel, akkor a rendszer
automatikusan felajanlja az ott megadottakat.

Tartalorn Logisztika K&y velés Mellékletek
ik~ jszalg dltat dsFajl Cikk il Grzzefoglalis tipusa Mincs Gsszefoglalis il
# staldgusszam Menmyizég ME neve § Egqységar Engedmény 9 Ar engedméry utdn ad..,
1 1 20.000,00 Ft 0,0000 20.000,00 Ft K20
2 E 25.000,00 Ft 0,0000 25.000,00 Ft K20
3 7IréR 10.000,00 Ft 0,0000 10.000,00 Ft K20
4 £ 12,000,00 Ft 0, 0000 12,000,00 Ft K20
E 0,0000 K20




7. lépés A bizonylat mentése

Ha minden adatot kit6ltottiink, akkor nincs mas dolgunk mint rakattintani az
ablak aljan talalhat6 Hozzaadas gombra.

¥evioi rendelés =] E3 !
Vewd rnosaic Szim | 1EBREMD *|[1eC

Mé Mosaic ES KR, Stétus Myitiatt

Targyaldpartrer Sarkdzi Tibor * Kémywelési datum 2015.07 .20

Vevdhivatkozasi szam Szallitas daturna 20150720

LIP-pénznem * | |Ft - Bizonylat datuma 20150720

Manuilis sz3m

Tartalomn Loqisztika Ky velés Mellékletek
Cikk- frzalgéltatisFajl Cikke v Crgzzefoglalds Hpusa Mimes Ssszefoglalis *
#  Cikk leirasa Cikkszzam Vonalkod (P-k.ataldgusszam Menryizég ME rneve Egyséagar
1 Alaplap P4 Turba aooool 10003 1 20,000,00
2 Alufelni ¥ Felni 02 = 25.000,00
3 Copper cipd 0z22-123 7 PER 10,000,00
4 Elsd kerék alu £001 3 12.000,00
5
1 ]
Ertékesitd -értekesitd nélkdil- i Sszesen (engedrmény néll 211,000 Ft
Tulajdoras Engedmény %,
Kerekités 0 Ft
Ada FF.FEOFE
Gszezen 388,750 Ft
Megjeguzések

Hozzaadis |I| Mégzern Mazolis Forrasa 4 Maizaolis célja




